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成都航空职业技术学院
仪器设备采购项目验收报告

业主方（甲方）：   成都航空职业技术学院   
供货方（乙方）：                          
按照甲乙双方签订的合同的规定，项目实施完成。各项技术指标均达到要求，安装调试运行正常，具备验收条件。
	合同（项目）名称：
招标（项目）编号：
合同（项目）金额：

使用管理单位名称： 
校 内 验 收 地点： 

	验收结论： 已根据合同规定进行验收，验收合格，可以移交使用管理部门。（验收清单见附件签盖）
验 收 人：3人以上
验收组长：                        
使用管理单位负责人：

验收日期：     年   月   日

	资产管理部门：

	备注：


说明：1. 项目合同金额＜10万元，由使用单位和供货方自行组织验收，资产管理部门和监审部门不参加；项目合同金额≥10万元，由资产管理部门和监审部门组织验收。
2. 《验收报告》一式三份，国有资产管理部门、财务部门、供货方各一份。
业 主 方  （甲方）：    成都航空职业技术学院   
验收 监督 （甲方）：                           
供货方签章（乙方）：                       
供货方项目负责人 ：

       


     



售后服务联系方式 ：                           
                   项目验收清单
	序号
	名称
	品牌
	型号规格
	单价（元）
	数量
	总价（元）
	备注

	1
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	
	


供货方签章（乙方）：                       
验收合格，同意移交。

业主方签章（甲方）：    成都航空职业技术学院   

验  收  人：                                                   
                              日期：     年   月   日
必看：
关于验收工作流程和验收材料的说明

★项目金额≥10万元由国资处负责组织验收
★项目金额＜10万元由使用单位自行组织验收及办理采购资料存档和报销手续
（5万-10万项目的验收报告交国资处一份存档）
验收工作流程
一、采购项目实施完成并达到验收条件后，由业主方（甲方）使用单位和供货方（乙方）按合同要求进行预验收。
二、预验收合格后，业主方（甲方）使用单位和供货方（乙方）商定正式验收时间和地点，提前一天向国有资产管理处提交正式验收申请。
验收材料准备如下：
1.供货方（乙方）签章的“验收报告”附“验收清单”一式三份；

2.需安装调试的项目，提供供货方（乙方）签章的“安装调试记录”一式三份；

3.采购设备的合格证、说明书、装箱单等随机资料。

三、国有资产管理处收到验收申请后，负责通知纪检审计处等部门安排验收事宜，并准备合同、入库入账单、报账单等材料；
四、国有资产管理处、纪检审计处等部门会同使用（管理）单位验收专家、供货方（乙方）按约定时间地点进行正式验收。如验收不合格，提出整改意见并进行整改后，重新向国有资产管理处提交验收申请；
五、验收合格后，相关人员在验收报告等材料和入库报账材料上签章，供货方（乙方）按合同约定出具增值税专用发票、发票验证、履约保证金凭证和支付申请，交国有资产管理处审核建账后，由使用单位项目负责人办理付款手续。

验收完成后财务报销材料明细
★项目金额≥10万元由国资处负责组织验收
★项目金额＜10万元由使用单位自行组织验收及办理采购资料存档和报销手续
（5万-10万项目的验收报告交国资处一份存档）
一、项目合同（甲方国资处准备）
二、验收报告附验收清单一式三份（甲方提供模板，乙方签署）
三、合同规定金额的增值税专用发票（乙方出具）
四、发票真伪验证证明一份（乙方出具，税务网验证发票真伪，并打印出来）
验证网址：https://inv-veri.chinatax.gov.cn/
五、支付申请一份（见附件1，乙方出具）
(“支付申请”中供货方（乙方）应明确事项：

1.须写明履约保证金及已预付收款明细情况；

2.须写明按合同已完成的工作内容及质量；

3.须写明按合同约定验收后应支付款项明细；

4.须盖乙方公章。
六、履约保证金凭证（乙方出具）
七、费用报销单（甲方国资处准备，甲方预算负责人签署）
八、仪器设备家具验收入账领用登记卡片（甲方使用单位负责人和领用人签字）
低值耐用品入账、领用登记单（甲方使用单位负责人和领用人签字）
九、固定资产建账卡片（国资处提供）
以上材料由国资处审核建账后，由使用单位项目负责人办理项目款报销流程。
成都航空职业技术学院账户信息
开户名：成都航空职业技术学院
地址：成都市龙泉驿区车城东七路699号          电话：028-88459381

账号：5100 1479 0660 5009 1139
开户行：建设银行成都领事馆分理处
统一信用代码（纳税人识别号）：12510000450751717L
附件1：

付 款 申 请

	项 目 名 称
	

	招标（项目）编号
	

	使用部门（甲方）
	

	供 货 方（乙方）
	（公章）

	合 同 金 额
	人民币：     ￥                             元  整

	合同签订时间
	年     月     日

	供应商（乙方）

账户信息
	（需与合同规定账户信息一致）

	合同约定付款方式
	支付情况
	支付时间

	
	
	

	
	
	

	
	
	


                                               日期：     年   月   日

 “履约保证金”退付说明

按合同规定甲方收取了一定合同款比例的履约保证金，从验收合格当日算起，履保期期间如无质量和售后问题（如发生问题，及时整改处理），供货方（乙方）向甲方书面提出支付申请。供货方（乙方）应准备材料如下：
一、“履约保证金”支付申请一份（见附件2）
二、合同复印件一份

三、验收报告复印件一份

备注：以上材料加盖供货方（乙方）公章。提请甲方使用部门主管领导在“履约保证金”支付报告上签署同意支付意见后，交甲方使用单位项目负责人办理质保金退付手续。

附件2：
履约保证金支付申请

	项 目 名 称
	

	招标（项目）编号
	

	使用部门（甲方）
	

	供 货 方（乙方）
	（公章）

	合 同 金 额
	￥             元整
	保证金金额
	￥            元整

	合同签订时间
	年     月     日

	验 收 时 间
	
	保证期时长
	

	合同约定的
退付条款
	

	供货方（乙方）

账户信息
	（需与合同规定账户信息一致）

	使用部门意见
	是否已满履保期
	
	主管领导签字：  

年  月  日

	
	保证期间有无质量问题
	
	

	
	保证期间服务是否满意
	
	

	计划财务处
负责人意见
	签字：                日期：     年  月  日

	主管校领导意见
（≥3万审签）
	签字：                日期：     年  月  日

	备  注
	


附件1：项目合同复印件（盖章）

附件2：项目验收报告复印件（盖章）
附件3：履保金支付凭证
备注：保证期满后，合同乙方准备以上表格和附件材料交甲方使用单位，甲方使用单位项目负责人办理各级领导签署意见等退付手续。
附件3：
服务保障保证金支付申请

	项 目 名 称
	

	招标（项目）编号
	

	使用部门（甲方）
	

	供 货 方（乙方）
	（公章）

	合 同 金 额
	￥       元整
	保证金金额
	￥      元整

	合同签订时间
	年     月     日

	验 收 时 间
	年    月   日
	服务保障
截止期
	年   月   日

	供货方（乙方）

账户信息
	（需与合同规定账户信息一致）

	退 付 情 况
	服务保障期内履行完成补充协议约定。
申请退付服务保障保证金 ￥                元整

	使用部门意见
	主管领导签字：                   日期：     年  月  日

	计划财务处
负责人意见
	签字：                日期：     年  月  日

	主管校领导意见
（≥3万审签）
	签字：                日期：     年  月  日

	备  注
	保障期满后由合同乙方持本申请和项目补充协议复印件（盖章），提请甲方使用单位主管领导签署意见后，由甲方使用单位项目负责人办理退付手续。


