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	公开

类别
	公开栏目
	公开事项
	责任单位

	学院概况
	1
	基本情况
	1
	历史沿革、综合办学情况
	党政办

	
	2
	领导班子
	2
	院级领导简历
	党政办

	
	
	
	3
	历任学院领导班子成员简介及分工情况
	党政办

	
	3
	机构设置
	4
	管理机构
	党政办

	
	
	
	5
	系部设置
	党政办

	
	4
	专业设置
	6
	专业设置
	教务处

	
	
	
	7
	特色与品牌专业
	教务处

	制度规划
	5
	规章制度
	8
	管理制度
	党政办

	
	
	
	9
	办事指南
	党政办

	
	6
	发展规划
	10
	学院“十二五”教育事业发展规划
	党政办

	
	
	
	11
	“十二五”专业建设分规划
	党政办

	
	
	
	12
	“十二五”人才队伍建设分规划
	党政办

	
	
	
	13
	“十二五”党建与思想政治工作分规划
	党政办

	
	
	
	14
	“十二五”科研及社会服务工作分规划
	党政办

	
	
	
	15
	“十二五”基建工作分规划
	党政办

	
	7
	计划总结
	16
	党政工作要点及目标分解
	党政办

	
	
	
	17
	年度总结
	党政办

	
	
	
	18
	干部选拔及任免
	组织人事部

	
	
	
	19
	干部选派挂职交流
	组织人事部

	
	
	
	20
	干部年度考核及评优
	组织人事部

	
	8
	人事师资管理
	21
	人员招聘
	组织人事部

	
	
	
	22
	教职工录用及培训、进修、各类人员资格认定
	组织人事部

	
	
	
	23
	岗位聘用及考核、评先评优
	组织人事部

	
	
	
	24
	专业技术职务评聘
	组织人事部

	
	
	
	25
	国家有关工资福利政策、教职工工资调整方案
	组织人事部

	
	
	
	26
	各类人才的选拔和引进
	组织人事部

	
	
	
	27
	离退休工作、学院年度党政工作要点及工作总结
	离退休工作处

	
	9
	学生管理
	28
	学籍管理
	教务处

	
	
	
	29
	勤工助学
	学生工作部

	
	
	
	30
	奖学金、助学金、贷款、困难补助评选及发放
	学生工作部

	
	
	
	31
	评优评先
	学生工作部

	
	
	
	32
	违纪处理
	学生工作部

	
	
	
	33
	证书发放
	教务处 学生工作部 团委 

	
	
	
	34
	社会实践
	团委

	
	10
	教学科研
	35
	教学改革、教学计划、教材建设、课程设置
	教务处

	
	
	
	36
	教学质量管理的程序与结果
	教务处

	
	
	
	37
	各类教学、科研项目立项评选、经费资助、执行验收及成果鉴定
	教务处 科技处

	
	
	
	38
	各类评奖评优的申报与评审、成果奖励
	教务处 科技处

	
	
	
	39
	科研平台建设
	科技处

	
	
	
	40
	科研成果推广与知识产权保护
	科技处

	
	11
	后勤管理
	41
	日常修缮、水电维修
	后勤服务总公司

	
	
	
	42
	校园环境管理
	后勤服务总公司

	
	
	
	43
	计划生育管理
	工会

	
	
	
	44
	医疗、保险、征兵
	保卫处 校医务室

	
	
	
	45
	伙食管理
	后勤服务总公司

	
	
	
	46
	学生住宿管理
	学生工作部

	
	
	
	47
	安全保卫工作
	保卫处

	
	
	
	48
	后勤服务办事指南
	后勤服务总公司

	
	12
	招生就业
	49
	招生计划、招生章程、招生简章
	招生办公室

	
	
	
	50
	录取信息
	招生办公室

	
	
	
	51
	毕业生就业指导与服务
	就业指导中心

	
	
	
	52
	就业信息
	就业指导中心

	
	13
	收费管理
	53
	收费管理制度
	计划财务处

	
	
	
	54
	学生收费项目、依据、标准
	计划财务处

	
	
	
	55
	学费减免、标准及依据
	计划财务处

	
	
	
	56
	图书、网络信息有偿服务项目、收费标准及依据
	图书馆 信息中心

	
	
	
	57
	档案有偿服务项目、收费标准及依据
	党政办

	
	
	
	58
	仪器、设备有偿使用收费项目、标准及依据
	计划财务处

	
	
	
	59
	后勤有偿服务收费项目、标准及依据
	后勤服务总公司

	
	
	
	60
	医疗服务收费项目、标准与依据
	校医务室

	
	
	
	61
	大病医疗互助金使用情况
	工会

	
	
	
	62
	工会会费
	工会

	
	
	
	63
	学院其它收费项目、标准及依据
	计划财务处

	
	14
	资产管理
	64
	教职工住房补贴
	计划财务处 工会

	
	
	
	65
	大宗物资设备、大型教学食品采购与管理
	国资处

	
	
	
	66
	食品采购与管理
	后勤服务总公司

	
	
	
	67
	房屋的管理与使用
	国资处

	
	
	
	68
	土地的管理与使用
	国资处 基建处

	
	
	
	69
	基建修缮项目招投标、形式及竣工验收
	基建处

	
	
	
	70
	工程及采购项目审计情况
	基建处 监察审计处

	
	
	
	71
	资产处置报损
	国资处

	
	
	
	72
	教材教辅图书资料征订
	教务处 图书馆

	
	
	
	73
	接受捐赠款、接受捐赠物和捐出物品的管理与使用
	党政办

	
	
	
	74
	接受捐赠物的管理与使用
	党政办

	
	15
	合作交流
	75
	国际合作交流
	外事办

	
	
	
	76
	校企合作
	校企合作办公室

	
	
	
	77
	校友工作
	校友总会办公室

	
	16
	廉政建设
	78
	领导班子成员述职述廉报告
	党政办 组织人事部

	
	
	
	79
	经济责任审计情况
	监察审计处

	
	
	
	80
	反腐倡廉建设有关规定
	监察审计处

	
	
	
	81
	党风廉政建设责任制检查、考核情况
	组织人事部

监察审计处

	
	
	
	82
	违反党纪、政纪问题处理的情况
	纪委办

	
	
	
	83
	教代会民主评议干部情况
	组织人事部 工会

	
	17
	综合工作
	84
	重大事项、改革方案及重要会议的公布
	党政办

	
	
	
	
	会议纪要、文件
	党政办

	
	
	
	
	突发事件的应急处理预案、处置情况
	党政办

	
	
	
	
	重大事件的调查和处理情况
	党政办

	党群工作
	18
	校党委的领导
	85
	党委会议事项及程序
	党政办

	
	
	
	86
	全院党员理论学习教育活动计划
	宣传部 组织人事部

	
	19
	党的组织及机构
	87
	党委、党总支、党支部的设置
	组织人事部

	
	
	
	88
	党委、党总支、党支部的职能、职责
	组织人事部

	
	
	
	89
	党内评优评奖及有关工作制度和规则
	组织人事部

	
	20
	组织建设
	90
	党建工作有关制度及落实
	组织人事部

	
	21
	党校与党员教育工作
	91
	入党积极分子、党员、干部、党外骨干人士等各类培训计划、规划
	组织人事部

	
	
	
	92
	党员教育管理制度及落实
	组织人事部

	
	
	
	93
	党费收入与支出使用情况
	组织人事部

	
	22
	统战工作
	94
	党外人士人才推荐工作
	统战部  组织人事部

	
	
	
	95
	统战工作
	统战部

	
	23
	工会与教代会工作
	96
	教代会、工会专门委员会、教代会主席团
	工会

	
	
	
	97
	“两代会”情况
	工会

	
	
	
	98
	教代会提案及处理情况
	工会

	
	
	
	99
	工会系统评先表彰
	工会

	
	
	
	100
	工会活动
	工会

	
	24
	共青团工作
	101
	团员推优
	团委

	
	
	
	102
	团费收支情况
	团委

	其他工作
	25
	纠纷处理
	103
	信访办理
	监察审计处

	
	
	
	104
	校内申诉
	监察审计处

	
	
	
	105
	争议调解
	监察审计处

	
	26
	校园文化
	106
	重大校园活动
	学生工作部 团委

宣传部

	
	
	
	107
	学生社团
	团委
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